A Ein guler Ort

l Diakonissenanstalt Zui L(“I.)ﬂ[l,

EMMAUS Lernen, Heilwerden

Die Diakonissenanstalt EMMAUS Niesky sucht fur inre Evangelische Berufsfachschule fur
Pflegeberufe in Bautzen zum nachst mdglichen Zeitpunkt folgende Mitarbeitende (w/m/d):

Verwaltungsangestellte (w/m/d)

Die Stelle ist mit einem Beschéftigungsumfang von 75% zu besetzen.

Das ist Ihre Stelle:

e Ubernahme schulorganisatorischer Aufgaben
e Beantragung und Abrechnung u.a. von Férderantragen
¢ Kontakt zu Kooperationspartnern, Behérden und Firmen

Das sind Sie:
¢ Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung im birotechnischen bzw.
kaufménnischen Bereich
e Sie arbeiten strukturiert, sind flexibel und knnen Prozesse langfristig begleiten
Sie besitzen gute PC Kenntnisse, insbesondere Word und Excel
¢ Sie bejahen die christliche Einstellung des Hauses und gestalten diese aktiv mit

Das bieten wir lhnen:

e eine verantwortungsvolle und herausfordernde Tatigkeit mit Entfaltungsmaoglichkeit

e die Zusammenarbeit in einem kreativen, leistungsstarken und empathischen Team
eine Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien der Diakonie Deutschland Fassung
Sachsen (AVR) mit Jahressonderzahlung und vermdgenswirksamen Leistungen

e eine zusatzliche betriebliche Altersversorgung

Sie sind fachlich qualifiziert, persdnlich Uberzeugend und engagiert, dann freuen wir uns auf Sie und
sehen einer vertrauensvollen Zusammenarbeit entgegen.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen (w/m/d) werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

Diakonissenanstalt EMMAUS
Personalabteilung

Bautzener Straflle 21

02906 Niesky

Telefon: 03588 / 264 — 119

E-Mail: a.strauss@emmaus-niesky.de
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(Dateianhange nur im PDF-Format, andere Formate kommen nicht an!)

Informationen zur Diakonissenanstalt EMMAUS und zur Evangelischen Berufsfachschule fiir Pflegeberufe
finden Sie unter www.emmaus-niesky.de

Niesky, den 07.06.2024
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